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Momento de Realizacién

1 Recibir capacitacién adecuada

El tutor deberd mantenerse capacitado en
el manejo de un concepto claro y
actualizado de la formacién integral de
los estudiantes, concepto que deberd estar
presente en las actividades de tutoria y en
la relacién permanente con los tutorados.

® Diplomado en Tutoria Académica
m Cursos de capacitacién

académico - administrativos
® Cursos sobre el manejo del SIT

Asegurar que los profesores cuenten con
su capacitacién adecuada.

Cuando se oferten los cursos y

diplomado.

Llenado y/o actualizacién
de datos personales

Obtener la informacién esencial del tutor
y que el Sistema Integral de tutoria
solicita.

B SIT y los formatos institucionales

Llenar el apartado de datos personales del
SIT, con los datos actualizados del tutor.

Antes de iniciar el periodo escolar.

condiciones de salud, socioeconémicas
(del nicleo familiar), psicoldgicas, socio-
familiares, entre otros.

instalados en el SIT.

Aplicacién de instrumentos que
permitan profundizar el andlisis.

ncuentro inici: resentacion tutor - tutorados. resentacion sobre e establecimiento del primer contacto urante la asignatura.
13) t al P; i tutor - t d mp bre el El establ to del p t Durantela asignatu
Programa de Tutorfas con el tutorado o grupo de tutorados, es
determinante en la creacién del clima de
confianza adecuado para el mejor
funcionamiento de un programa de
tutoria.
nduccion a los estudiantes arantizar una correcta transiciéon de 6dulo de Induccién a la Universida urante la asignatura.
Inds los estudiant: Garant ta t del = Moédulo de Ind la U dad Durantela asignatu
bachillerato al pregrado.
Llenado de datos personales Contar con la informacién actualizada ® SIT y cualquier otro medio que el Asegurar que la informacién que solicita Durante la asignatura.
de los estudiantes del estudiante, para facilitar el proceso Comité Tutorial designe. €l SIT sea llenada, en su totalidad con los
tutorial. datos actuales. Recomendar al estudiante
que actualice su informacién cada que se
requiera.
Anilisis de los perfiles Indagar, en cada alumno, sobre sus ® SIT y formatos institucionales. Llenado de formatos de evaluacién Durante la asignatura.
P gar, ) y g
de los estudiantes condiciones de salud, socioeconémicas instalados en el SIT.
(del nicleo familiar), psicolégicas, socio- . P .
e enreot Aplicacién de instrumentos que
% permitan profundizar el andlisis.
Valoracién de los resultados Deteccién de alumnos en situacién de Analizar las respuestas de los tutorados a Durante la asignatura.
P g
riesgo. la encuesta y elaborar listado en orden de
prioridad
Informar al Comité Tutorial Indagar, en cada alumno, sobre sus B SIT y formatos institucionales. Llenado de formatos de evaluacién Durante la asignatura.
gar, > y g
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Presentacién tutor - tutorados

B Formatos institucionales

Programarla primera sesién.

Almomento delaasignacién.

Valoracién de la situacion
del estudiante

Obtener datos del tutor de induccién.

B Formatos institucionales

Primer sesion.

Revisién de datos personales

Verificar que tanto el tutor, como los
tutorados han registrado su informacién

= SIT

Almomento delaasignacién.

actualenel SIT.
Entrevista de profundizacién Verificar y obtener informacién ® Formatos institucionales Iniciar entrevistas con alumnos en situacién probable de Primer sesion.
complementaria. mayor riesgo y orientarlos sobre posibles acciones.
IdenitaMBspecta o Anotar acuerdos tomados dentro del SIT. En caso necesario
P! ' notificar ala coordinacién del programa educativo.
Canalizar alos servicios de apoyo en caso de ser necesario.
Programar entrevista de seguimiento.
Entrevistas de seguimiento Verificar cumplimiento de acuerdos ® Formatos institucionales Dar prioridad a alumnos con mayor riesgo. Sesiones posteriores.
g P P y g P
tomados anteriormente. - N
Canalizar a los servicios de apoyo en caso de ser
necesario.
Promocién de actividades de Promover en los tutorados las actividades B Catélogo de servicios Involucramiento de los tutorados en talleres Sesiones posteriores.
formacién integral de formacién integral que impacten en el culturales, deportivos.
desarrollo profesional del estudiante N ..
Participacién en cursos y talleres parte de su
formacién.
Promocién de actividades de internacionalizacién.
Asesoramiento en la Apoyar al estudiante a cumplir con la = Mapa Curricular Cumplimiento del mapa curricular que permita el Sesiones posteriores.

trayectoria académica

trayectoria académica, con base en el
mapa curricular de la carrera que curse.
Ademis elegir la orientacién final que
desee tomar.

® Plan de Estudios

mejor aprovechamiento académico.

Orientaci6n en el cumplimiento
del Servicio Social

Que el estudiante cumpla con su servicio
social.

® Reglamento de Servicio Social

® Plan de Estudios

Cumplimiento en tiempo y forma de esta actividad.

Al cumplir con el nimero minimo de
créditos necesarios para iniciar esta

actividad.

Entrega de expediente al
Tutor de egreso

Dar continuidad a las actividades
tutoriales.

® Carta de expedientes

Notificar sobre actividades realizadas y aspectos
prioritarios de seguimiento.
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