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1;_ ATOS GENERALES DE LA UNIDAD DE APRENDIZAJE

Nombre dela Umdad de Aprendizaje “Clave
Taller de Redaccién Técnica C571
Modalidad =~ - . Tipot  Areadeformacién ... Créditos -
presencial Curso/Taller Bésica 4
Prerrequisito ==~ - - .| . Correquisite 70|  Eje
ninguna N/A -
Horasteoria .- | - Horas practicas”
20 40
" Ubicacién = ool Mbdulo al que pertenigce
1er. semestre -
Departamento .. =~ S| Lo Academiaa la que pertenece”
Departamento de Estudios Internacionales y Lenguas Extranjeras Academia de Redaccién
' _ " Elabord T R Fecha de elaboracion o revision -
Lic. Elizaveta Martinez Mendoza Enero 2023 '

2 DESCRlPClON DE LA UNlDAD DE A _ END|ZAJE
‘ .. Objetivo -

La UA coma competenma comunlcatlva pretende que el alumne adquiera |a habilidad de informar, argumentar ¥ escnblrcon claridad y cahdad asl como
de manejar su lenguaje profesional con capacidad critica, analitica y generadora de conocimiento; contribuyendo al desarrollo y crecimiento sustentable
de Ia reglon y del pais, con alto sentido sccial y de respeto hacia la ecologia.

Aportacion de la Unidad de Aprendtzaje:c ; del Egresado”
* Nivelde aportaclon al atributo de egreso™

La umdad de aprendlzaje contribuye a lograr el dominio de la Iengua en forma escrita, con
correccion, relevancia, oportunidad y ética, adaptando el mensaje a la situacién o contexio

AE 4. Capacidad de comunicacion oral y escrita. para la meior transmision de ideas y hallazgos cientfficos; asi como el manejo de las

tecnologias de la informacion y la comunicagian, el aprend|za1e y traba|o Colaboratwo
Ca mpetenclas a desarrollar _nldad de Aprendizaje . ‘ .

Competenma 1 :
-Utiliza el fenguaje logico, formal, matemahco icomoo no verbal y verbal para ‘expresar ideas, sentimientos, teorias'y corrientes de
pensamiento con un enfoque universal.

-Argumenta, analiza y ordena sus pensamientos e ideas.

-Lograr un aprendizaje progresivo.

Competencia 2:

-Comunica con correccion, relevancia, oportunldad y ética, adaptando su mensaje a Ia situacion o contexto parala transmlsmn de ideas ¥y
hallazgos cientificos. .

-Habilidad en las relaciones humanas.

-Capacidad para trabajar en equipo.

Competencia 3. -

-Capacidad para fograr un eﬁcsente desempefio en los trabajos escritos de estay otras man%s gﬂmuienms habilidades:
redaccion de documentos, manejo de informacion, elaborac:lon de sintesis, InterrelaCiapais oy AR&jEf ENoeauipo y capacidad de
aufoaprendizaje. - _ : de la.Costa -
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4. SECUENCIA DEL CURSO POR UNIDADES TEMATICAS

Unldad 1: La redaccion y su aplicacion general

Objetlvo delaunidad tematlca Emplear la expresidn escrita apropiada en textos administrativos y tecmoos CON SUS hormas especmcas
de fondo y forma, aplicando la gramatica y, por tanto, la correcta aplicacion de la ortografia y sintaxis.

Introduccion: Se deberan desarrollar las habilidades de comunicacion administrativa escrita, destacando el manejo del lenguaje en los
disfintos tipos de documentos a realizar, asi como respetar la forma en los mismos, su distribucion y correcta aplicacion de la ortografia y
sintaxis, lo cual fortalecera al alumno y le proporcionara mayor facilidad de redaccion en ofro fipo de documentos méas complejos a realizar
enlas mgmentes umdades tematicas.

Contenido tematico - -~ - - - - |Producto de la unidad tematica
Médulo 1 Ortograf:a ¥ Redaccion,

-Actualizaciones de la RAE

-Acentuacion. Tipos de acentos.
-Acentuacion. Técnica SEGA.
-Puniuacién. Uso de la coma. Conectores.
-Puntuacién. Uso del punto y coma,

-Uso de las mayuUsculas.

-Ortografia de las expresiones numéricas.
-Vicios de diccién.

Elaboracion de ejercicios de
acentuacion y puntuacion, asi como
de la coirecta escritura de los
numeros y aplicacién de las
maytisculas. Ademas de la
deteccion de los diversos vicios de
diccién y saber evitarlos.

' Actividades dei docente | Actividadesdel ). Evidenciadela - | - Recursosy

: o .-estudiante .~ - | . actividad . | - materiales
-Valoracion de los conocimientos s
previos. ~Bea!u;acnon de Iecturqg, B
“Exposicion del tema. gjercicios de observacion del o Caron
Preguntas abiertas sobre el contexto,' elaboracién de S'e re_apzaran dwersq_s . Lap tog_
fema. rnan'usc_n’to. » gjercicios para la aplicacion de D_|ap0§|t|vas
Lluvia de ideas. -Aplicacion y revisién de. _ la corrgg:ta ortografia y Pizarron 18 hrs
_Confrontacion de opiniones. normas_de ortograﬁ_a y)sm?ams reda_cqon c_Ie los textos C}Ja_dernqs .
Ejemplos ylo ejercicio relativo al y manejo de_ Ienguaje técnico. | administrativos. Blbllpgrafla diversa
fema -Se [eallzaran diversos relativa al tema

’ escrifos.

______ : Unldad 2 La redaccién cnentlflca

Objetlvo de Ia umdad tematlca Emplear el lenguaje apropiado en los distintos tipos de |nformes CON SUS Normas espemf cas tanto
gramaticales como de forma y la correcta aplicacion de |a ortografia y sintaxis.
Introduccion: Realizar distintos tipos de informes de actividades profesionales, en obras civiles de construccmn 0 en procesos de
rehabiiitacion o conservacion; o de actividades de investigacion y desarrollo de nuevas técnicas de construceion, lo cual impacta
directamente en otras asignaturas tales como Construccién, Planeacion, Estructuras, Geotécnica, etc. Mediante la capacidad de
smtesm objetiva, manejo de lenguaje con correctas normas de ortografla y smtams
_ - Contenido tematico - - S |~ Producto de la unidad tematica
Modulo 2: Redaccion cientifica.
-Fuentes de informacion en Ia investigacion documegialisascamponaLAsd@realizan ejemplos de fichas bibliograficas de
-Métodos y formas de la investigacion documentaé niﬁclﬂasvetat’aa' palgunos libros y documentos de investigacion y
bibliografia. '°°s'° presentacion de ejemplo de referencia, cita y
-La semantica. anotacion de la bibliografia con las normas APA.
-Intencion del mensaje: Informar, opinar, argumentar. Ejemplo de articulo cientifico. Redaccion y
-El articulo cientifico. presentacion del reporte técnico.
-Reporie técnico.

——y
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Actividades del | . Actividades del Evidenciadela. - |- Recursos y Tiempo
~ docente - . estudiante - vi-actividad |- materiales P
Valoracion de los ‘
g?:\?iglsrmentos Se analizarén distintas
. fuentes de informacion que
:Efgoj:]ct:::;g:anga sean fidedignas. Ejemplos de fichas Cafion
sobrge el tema Se analizaran las bibliograficas de algunos libros | Lap fop
“Lluvia de ideas caracteristicas de las y documentos de investigacion | Diapositivas
investiqacion de’ fichas bibliogréficas y las | y presentacion de ejemplo de | Pizarrdn 10 hrs
cam og caracteristicas de las referencia, cita y anotacion de | Cuademnos
-Conpfrén tacién de normas del APA. la bibliografia con Ias normas | Bibliografia diversa
opinionas Se identificaran las APA. relativa al tema
—gjemplos ylo cargcteristicas del articulo | Ejemplo de articulo cientifico,
sjercicios relativos al ::ér;i?cfg:o y del reporte y de un reporte técnico.
tema ’

Umdad 3: Produccion de diversos. textos

Objetwo de [a unidad tematlca Emplear el lenguaje apropiadamente en la redaccién de fextos técnicos y men‘uf c0S, con
sus normas gramaticales especificas, aplicando la correcta ortografia y smta)us, cuidandc el fondo y la forma de estos.

introduccién: Desarrollar la habilidad de reiacionar el procedimiento general de la observacion directa o indirecta, en la
redaccion de descripciones animadas e inanimadas, ¥ en la narracién de procesos constructivos y/o actividades relacionadas
con su hacer profesu)nal con contenldo técnico y cientifico. .

Co __.__"'enldo tematico Producto de:la unidad

tematica

Redaccion de un oficio y un correo
Modulo 3. Produccién de textos. _ electrénico. Elaboracion de una
-Oficio resefia, Redaccién de un ensayo
-Correo electrénico libre. Presentacion del reporte
-La resefia técnico sobre una abra,
-El ensayo _ practicando todos los temas vistos
-Presentacion del reporte técnico. en las dos anteriores unidades.

Actividades del. Evidencia de'la “Recursos y -

Actlwdades del docente

Dala mtroduccion sobre los
temas de la unidad.

cestudiante | . °  actividad materiales: 5 ‘Tiempo

Un oficio y un correo elaborados,

. . . Participacion, redaccion y asi como la resefia sobre una _ ) .
Expli e ' N y
plica los diferentes tipos de revision del grupo en la visita a una obra y redaccién del B.ib“qg.raﬂa' grtlculos,
textos. g .. . . sjercicios y videos 16 hrs
elaboracién y presentacion | ensayo libre; ademas de la sugeridos
de los diversos textos prsentacion de 3 minutos por 9 )

Maodera la participacion de los

alumno del reporte técnico.
alumnos.

UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
Ceniro Universitario
de ia osto
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5. EVALUACI ALIFICA I‘()’Ni*”

. :Requerimientos'de creditacion: .

La unldad de aprendizaje debera contener entre otros los criterios para la evaluacion de conformidad con Io establecido en el art. 21, inciso XII del
Regtamenta General de Planes de Estudio de Ja Universidad de Guadalajara.

La evaluacion de la unidad de aprendizaje se realiza de conformidad con lo establecido los articulos 10 12,20 y 25 del Reglamento General de Evaluacion
y Promocion de Alumnos de la Universidad de Guadalajara.

Evaluacion continua y trabaja final a definir 30%
Participacian 20%
Lectura 10%
Trabaijo en equipo 20%

Examen departamental 20%

Criterios generales de evaluacion:

Evaluacion continua:
El estudiante demuestra los conocimientos adguirides y su aprendizaje, mediante la entrega de las actividades tales come ejercicios y problemas del tema
de clase, tareas e investigaciones individuales y/o por equipo, exposicitn en clase ademas de actividades realizadas en campo, supervisadas por el
profesor durante la hora clase asignada para la U. A.

Evaluacion final:

En el pericdo ordinario, se regisira la participacién en clase, 1a entrega de: tareas e investigaciones y exposicion en clase y sus actividades practicas para
su posterior asignacién en puntos.

Evaluacién sumativa:

El docente, registra los frabajos entregados por &f alumng para obtener una evaiuacion de estos, mas las practicas de campo, dando como resultado una
evaluacitn sumatoria que se considerara como calificacion-final del semesire y sera registrada en la plataforma SHAU de la Universidad de Guadalajara.

Evidencias o Productos.

Criterios de Desempefio Indicador Lo supera Lo logra Parmlag;znte Io No lo logra
Aplica la correcta Aplica 1as reglas Identifica las reglas Reconoce las No aplica las reglas
ramética ortograficas y la ortogréficas y la reglas ortograficas orfogréficas y la
9 ' sintaxis. sintaxis. y la sintaxis. sintaxis.
Competencia 2: Expresa de manera escrita la informacion técnica y cientifica. - -
Criterios de Desempefio Indicador Lo supera Lo logra Parm:l?rznte lo No lo logra
Expresion escrita Expresié ; Identifica la g:onflu'nd;: lal No distingue la
en textos Presion CoIretia | - o jaccion en los | Mooacclon 68108 | o qaceion entre los
taeni en textos tecnicos - textos técnicos o
écnicos y " textos técnicos y textos tecnicos y
- y cientificos. - con los L
cientificos. cientificos. ientificos cientificos.
Criterios de Desempefio Indicador Lo supera Lo logra Parcn%;:nte lo No lo logra
Valida los Evalia los Valida los Explica algunos lica los
Valida los resultados obtenidos. resultados resultados resultados mmﬁsw%gobteni o5
obtenidos. oblenidos. obtenidos. U] Hik '
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_ “* " Producto final . - _
Descripcion - Evaluacion

Titulo: Criterios de fondo:
Portafolio de evidencias Contenidos conceptuales

Objetivo: Dar seguimiento y evaluacion donde se coleccionan distintos | Propios de cada tema.

tipos de evidencias que muestran la evolucion del proceso ensefianza- | Resolucion de los refos y
aprendizaje problemas que se van

" . . planteando en la elaboracion de
Permitiendo la reflexidn sobre el trabajo de los alumnos. las actividades encomendadas

Caracterizacion: integrar todas las actividades realizadas en clase y extra- | Greatividad (en aquellos casos
clase, de tal forma que el estudiante vaya construyendo en su transitar por el | en ios que se requiera).

Taller, sus propias conceptualizaciones de la ética; y en ese proceso de analizar | griterios de forma: 50%
y reflexionar, surgen las evidencias de la fransferencia del aprendizaje Buena presentacion y fimpieza

significativo a la précica. en la entrega del portafolio de
evidencias.

Precision y exactitud en la
resolucidn de las practicas.
Rapidez y eficaciaen la
resolucién de las praclicas.

Ponderacion

6. REFERENCIAS Y APOYOS

Referencias bibliograficas
Referencias basicas

_ Enlace o biblioteca
Autor {Apellido, Nombre} | Afio | Titulo Editorial virtual donde esté
disponible {en su caso)
Manual de Publicaciones de la México:
APA 2010 American Psychological Association Editorial el Biblioteca virtual de la
(APA). Tercera Edicion traducida de la | Manual UDG.
sexta en inglés. Modemno
) Expresion escrita y oralidad. Teoria y . Biblioteca del DEILE y
Martinez, E. et al. 2019 aj6roicios. México: Trauco CUCosta.
Espaia: http:/leprints.rclis.org/20
Luis Martinez 2013 ; Como buscar y usar informacion cientifica. Universidad de 14111/Como_buscar_usa
Cantabria. r_informacion.pdf
Biblioteca del CUCosta
https:ficomunicacionenla
. N - unsi.files.wordpress.com
Flora Davis 2013 | La Comunicacion no verbal Espania: Alianza. 12011709/la-
comunicacic3b3n-no-
verhal.pdf
Rodriguez, V. y 2020 | México en el mundo: identidad, m’:g:’sl dadde | Biblioteca del DEILE y
Scartascini, G. (coord.) inclusion, interculturalidad. G . CUCosta.
uadalajara.
UNIVERSIDAD DE GUABALAJARA
Centro Universlitario
de la Costl
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Perfil del profesor

La docentie es egresada de la UNAM de la carrera de Ciencias de la Comunicacion, con Especialidad en
Ensefianza Superior, por parte de la Universidad La Salle. Tiene una trayectoria de 10 afios en el periodismo y 25
afios en la docencia a nivel medio superior y superior. Manejo del idioma espafiol en la gramatica y redaccion, asi
como en la metodologia de la investigacion.

La profesora es guia y facilitadora en el proceso de aprendizaje. Aplica metodos pedagégicos y técnicas
didacticas actualizadas, que propician un desarrcllo continuo de la ensefianza aprendizaje durante el curso. Crea
una atmésfera de estima, confianza y respetc en el saldén de clase, estimulando la cooperacion y, finalmente, la
evolucion auténoma de |a busqueda del aprendizaje por parte del alumno.

Profesores que imparten ia UA

MTRA. ELIZAVETA MARTINEZ MENDOZA

Desarrollo de la UA , Fecha de elaboracion o revisién

Elaboracion junio 2016

MTRA. ELIZAVETA MARTINEZ MENDOZA 1ra Revision junio 2021

Organo Colegiado que aprobé la UA

Centro Universitario

DEPARTAMENTO DE ESTUDIOS INTERNACIONALES Y LENGUAS EXTRANJERAS UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
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