UNIVERSIDAD DE GUADALAJARA
CENTRO UNIVERSITARIO DE LA COSTA

COORDINACION DE LA CARRERA DE LIC. EN TURISMO
“LINEAMIENTOS PARA EL REPORTE FINAL DE INVESTIGACION APLICADA DE
PRACTICAS PROFESIONALES”

Estimado Alumno:

Como parte de la practica profesional que usted deberd realizar, es necesario que prepare un reporte final
correspondiente al cumplimiento de cada Asignacion solicitada al maestro Coordinador - Tutor de la Practica Profesional a mas
tardar una semana antes al periodo de exadmenes ordinarios, en el caso de las materias asignadas de practica y debera
elaborarse bajo los siguientes lineamientos.

Objetivo: Identificar y aplicar conocimientos tedricos en el campo laboral.

Los reportes deben ser presentados con calidad en la presentacion y sobre todo en el contenido, no olvide que es
parte de su imagen como un profesional del turismo.

Deberan de contar con ciertos aspectos tales como la caratula, portada, indice, objetivo, descripcion de la empresa,
contenido, comentarios personales y demés aspectos que se detallan a continuacién.

CARATURLA
1. DATOS GENERALES.
La primera hoja del reporte debe ser la caratula, con los siguientes datos:

Universidad de Guadalajara

Centro Universitario de la Costa
Licenciatura en Turismo

Reporte de Practicas Profesionales
Nombre del Alumno

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

Profesor tutor

Materia (en su caso) de practica

Nombre del Centro de Practicas

Lugar de ubicacion del Centro de Practicas.
Descripcion general del Centro de Practicas.
Pagina de internet del Centro de Practicas.
Fecha de elaboracion del reporte

iNDICE.

Indique contenido estableciendo el nimero de paginas correspondientes y numerando cada hoja para que cumpla con su
objetivo.

CONTENIDO

2. DIAGNOSTICO DEL CENTRO DE PRACTICAS (EMPRESA, INSTUCION EDUCATIVA).

2.1 Entorno especifico del Centro de Practicas.
2.1.1 Mercado (Clientes)
2.1.2 Proveedores (De todo tipo)
2.1.3 Competencia (Directa e indirecta)

2.2 Subsistema de valores del establecimiento (filosofia, trayectoria y prestigio)
2.2.1 Mision y Vision
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2.2.2 Historia y trayectoria PRACTICAS PROFESIONALES”

2.2.3 Valores

2.3 Subsistema de valores del establecimiento (filosofia, trayectoria y prestigio)

2.3.1 Tipos de conocimiento que se maneja
2.3.2 Instalaciones

2.3.3 Equipo

2.3.4 Materiales

2.4 Subsistema estructural del establecimiento.

2.4.1 Organigrama (explicar el flujo de trabajo y flujo de autoridad)
2.4.2 Reglamentos

2.4.3 Manuales

2.4.4 Tiempos y movimientos (procesos operativos / produccién)

2.5 Subsistema psicosocial del establecimiento.

2.5.1 Comunicacion organizacional.

2.5.2 Tipos de liderazgo que aplican

2.5.3 Motivacion y sistema de estimulos.

2.5.4 Cultura organizacional.

2.5.5 Proceso de factor humano (reclutamiento, seleccion, contratacion, induccion, adiestramiento,
capacitacion).

2.6 Subsistema Administrativo.

2.6.1 Planeacion.

2.6.2 Sistemas de control (contraloria, auditoria, etc).
2.6.3 Sistemas de informacion.

2.6.4 Ventas y mercadotecnia.

2.6.5 Costos y finanzas.

3. PROPUESTA O PROYECTO (DE SOLUCION A UN PROBLEMA DETECTADO O DE APROVECHAMIENTO
DE UNA OPORTUNIDAD IDENTIFICADA).

o
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Titulo

Objetivo general

Objetivos especificos.

Justificacién / planteamiento del problema u oportunidad.
Limites:

a. POBLACIONAL: todos aquellos que participan o seran afectados por la propuesta.

b. TEMPORAL: periodo en el que se llevara a cabo la propuesta / proyecto.

c. GEOGRAFICO: en donde se ubica.

d. TEORICO: que marco conceptual se utilizara para sustentar la propuesta / proyecto.
Metodologia a utilizar: (sustentar si es experimental, no experimental, variables, hipbtesis en su
caso, etc.)

Cronograma ( gréfica de Gant; Objetivo / actividad, tiempos limite y responsable ideal)
Desarrollo de la propuesta / proyecto.

Conclusiones.

Bibliografia o fuentes utilizadas.
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ANEXOS PRACTICAS PROFESIONALES”

Anexo 1
Copia del oficio de asignacion

Anexo 2
Copia de la carta de terminacién

Anexo 3
Copia de “Bitacora de précticas profesionales”

Anexo 4
Copia del seguimiento y evaluacion del Centro de practicas.

Anexo 5
“Evaluacion por del programa de practicas de la Lic. Turismo”

Anexo 6
Boleta de Control - Club de Conversacion.

Anexo 7
Otros formatos, fotografias, folletos, etc.

Los Maestros responsables de las practicas profesionales son:

Mtra. Adriana Guerrero Ocegueda

Mtra. Angeles Huizar Sanchez

Mtra. Laura Alicia Aguilar Gonzalez
Mtro. Luis Antonio Anaya Rodriguez
Mtra. Veronica Grisel Esparza Rodriguez

Supervision de la practica profesional
Los maestros responsables de las practicas profesionales llevaran a cabo el seguimiento y evaluacién, por diferentes
medios de los practicantes adscritos, con cada una de las empresas.

Nota:
Presentacion.
Escrito en computadora espacio sencillo, minimo de 10 hojas tamafio carta, en pica Arial 12, incluir fotografias,
postales, folletos y/o formas, explicando su utilidad en cada una.
Es importante que el reporte se entreque en formato digital a través de un CD REGRABABLE y en caja “NO
SOBRE” y con PORTADA al frente con sus datos generales y nombre del trabajo, cantidad de horas en el caso
de que no sean por el total de las horas que se les piden..

Ortografia y redaccion.
No se recibira ningun reporte que no cumpla con lo anteriormente indicado, si esto llegara a suceder, se considerara
€omo no entregado.
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